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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
.................................................

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  อำเภองาว  จังหวัดลำปาง  จะดำเนินการสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นพนักงานจ้าง  ฉะนั้น  จึงอาศัยอำนาจตามความใน ข้อ 8  ข้อ 18 และ ข้อ 19 ของประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดลำปาง  เรื่อง  มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับพนักงานจ้าง  จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ ดังนี้

ข้อ 1  ประเภทพนักงานจ้าง

พนักงานจ้างตามภารกิจ

ตำแหน่ง   ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี    จำนวน  1  อัตรา  ค่าตอบแทนเดือนละ 6,050 บาท  

ข้อ 2  คุณสมบัติของผู้สมัครสอบ
ผู้ซึ่งได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้าง  ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ตามข้อ 4 ของประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดลำปาง  เรื่อง  มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับพนักงานจ้าง   ดังต่อไปนี้


คุณสมบัติทั่วไป
(1) มีสัญชาติไทย
(2) มีอายุไม่ต่ำกว่าสิบแปดปีบริบูรณ์  และไม่เกินหกสิบปี
(3) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
(4) ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้   ไร้ความสามารถหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ  หรือเป็นโรคตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบล       (ก.อบต.) กำหนด ไว้ในประกาศโรคที่เป็นลักษณะต้องห้ามเบื้องต้นสำหรับพนักงานส่วนตำบล  ดังนี้
(1) โรคเรื้อนในระยะติดต่อ หรือในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม
(2) วัณโรคในระยะอันตราย
(3) โรคเท้าช้างในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม
(4) โรคติดยาเสพติดให้โทษ
(5) โรคพิษสุราเรื้อรัง
(5) ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง
(6) ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น คณะผู้บริหารท้องถิ่นสมาชิกสภาท้องถิ่น
(7) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เพราะกระทำความผิดทางอาญา เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ
(8) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
ข้อ  3  คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง
ผู้สมัครสอบตำแหน่งในจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งนั้น ตามที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบล (ก.อบต.) กำหนด (รายละเอียดตามคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง ตาม ผนวก ก. ท้ายประกาศนี้)
ข้อ  4  หลักฐานที่ต้องนำมาในวันยื่นใบสมัครสอบ
1. รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก และไม่ใส่แว่นตาดำ ขนาด  1 นิ้ว  ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน (นับถึงวันปิดรับสมัคร) จำนวน 3 รูป และให้ผู้สมัครติดรูปถ่ายในใบสมัคร จำนวน 1 รูป ติดรูปถ่ายในบัตรประจำตัวสอบ จำนวน 2 รูป
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1   ชุด  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ชุด พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
4. ในรับรองแพทย์ปริญญา  ซึ่งแสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2535) หรือตามประกาศที่คณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบลกำหนด
5. สำเนาวุฒิการศึกษา  หรือระเบียนแสดงผลการเรียนอย่างใดอย่างหนึ่งที่แสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงตามคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งที่สมัครสอบ โดยจะต้องสำเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
6. สำเนาภาพถ่ายหลักฐานอื่นๆ  เช่น ในทหารกองเกิน (สด.9) ,ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหย่า, ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) หรือผ่านการอบรมคอมพิวเตอร์ตามที่กำหนด
7. สำเนาภาพถ่ายเอกสารทุกชนิดตามข้อ 1 ถึงข้อ 6 ให้ใช้กระดาษขนาด A4 เท่านั้น ทั้งนี้ผู้สมัครต้องเขียนคำรับรองในเอกสารทุกฉบับว่า “ถ่ายจากต้นฉบับจริง” และลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย
สำหรับการรับสมัครครั้งนี้  ให้ผู้สมัครตรวจสอบและรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปและมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งตามประกาศรับสมัครสอบ และหากภายหลังปรากฏว่าผู้สมัครสอบรายใดมีคุณสมบัติดังกล่าวไม่ครบถ้วน จะถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการรับสมัครสอบและไม่มีสิทธิได้รับการสั่งจ้างและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง
ข้อ  5  วัน เวลา  และสถานที่รับสมัครสอบ
   (๑) ให้ผู้ประสงค์จะสมัครสอบ ติดต่อขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครโดยเสียค่าธรรมเนียมสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือกในอัตรา 1๐๐ บาท ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบตั้งแต่วันที่ 6 -16  ธันวาคม  ๒๕๕๔  ในวันและเวลาราชการ และจะต้องกรอกเอกสารการสมัครด้วยลายมือตนเองให้ถูกต้องครบถ้วนในกรณีที่มีการผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัครองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบอาจไม่พิจารณารับสมัคร 
   (๒) เงินค่าธรรมเนียมในการสมัครฯ จะไม่จ่ายคืนให้เมื่อได้มีการรับสมัครเสร็จเรียบร้อยถูกต้องแล้ว
            (3) การสมัครสอบให้ผู้สมัครสอบยื่นใบสมัครสอบคัดเลือกด้วยตนเองต่อเจ้าหน้าที่ที่รับสมัครสอบฯ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  อำเภองาว จังหวัดลำปาง ในวันและเวลา(1) หรือสอบถาม รายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ โทร 0 819603694

ข้อ 6  หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก ดังนี้
1. ภาคความรู้ ความสามารถทั่วไป  (50 คะแนน)
1. ทดสอบความสามารถในการศึกษา วิเคราะห์และสรุปเหตุผลโดยการสรุปความหรือจับประเด็นในข้อความ เรื่องราวหรือวิเคราะห์เหตุการณ์หรือสรุปผลการเมืองเศรษฐกิจหรือสังคม การคิดวิเคราะห์หาเหตุผลแล้วให้สรุปความอุปมา-อุปไมย โดยอาศัยความรู้ทั่วไปและคิดหาเหตุผลด้วยตัวเลขโดยการสอบข้อเขียน
2. วิชาภาษาไทย
ทดสอบความรู้ความสามารถที่ใช้ในการใช้ภาษาไทย โดยการให้สรุปความหรือตีความจากข้อความสั้นๆ หรือบทความ คำหรือกลุ่มคำโดยการสอบข้อเขียน
2. ภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง ( 50 คะแนน)
ทดสอบความรู้ความสามารถที่ใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่  โดยเฉพาะตามที่ระบุไว้ในมาตรฐานกำหนดตำแหน่งโดยวิธีการสอบข้อเขียน ที่เกี่ยวข้องสำหรับการปฏิบัติหน้าที่
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2553
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547
3) พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลพ.ศ. 2537 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552
3. ภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง (100 คะแนน)
จะประเมินผู้สมัคร เพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่  จากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา และประวัติการทำงานของผู้สมัครสอบ และสัมภาษณ์ เพื่อพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่างๆ  เช่น  ความรู้ที่อาจใช้เป็นประโยชน์  การปฏิบัติงานในหน้าที่และความสามารถ ประสบการณ์ ท่วงที  วาจา  อุปนิสัย  อารมณ์  ทัศนคติ  ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์  เช่น เชาว์ปัญญา  และบุคลิกภาพอย่างอื่น เป็นต้น
ข้อ 7  การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ ตารางสอบ สถานที่สอบ และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ  ตารางสอบ สถานที่สอบ  และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ  ในวันที่  19   ธันวาคม  2554  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  อำเภองาว  จังหวัดลำปาง
ข้อ  8  กำหนดวันสอบคัดเลือก
(1) กำหนดสอบข้อเขียนภาคความรู้ ความสามารถทั่วไป  (ภาค  ก)  ในวันที่   21  ธันวาคม  2554     เวลา  09.30  -10.30  น.   
(2) กำหนดสอบข้อเขียนภาคสอบภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข)  ในวันที่  22  ธันวาคม  2554  เวลา  09.30 -10.30  น. 

(3)  กำหนดสอบสัมภาษณ์  (ภาค ค ) ในวันที่  23  ธันวาคม 2554 เวลา 09.30  น.   เป็นต้นไป
หากผู้สมัครสอบท่านใดไม่เข้าสอบคัดเลือก  ในวันเวลาที่กำหนด  หรือมาเข้าสอบคัดเลือกข้าเกินกว่า 15 นาที  จากเวลาที่กำหนดไว้  องค์การบริหารส่วนตำบลจะถือว่าท่านสละสิทธิ์

ข้อ 9  สถานที่สอบ


ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  อำเภองาว  จังหวัดลำปาง
ข้อ 10เกณฑ์การตัดสิน


การตัดสินว่าผู้ใดเป็นผู้สอบคัดเลือกได้ให้ถือเกณฑ์ว่าต้องเป็นผู้สอบได้คะแนนสอบในแต่ละภาคไม่ต่ำกว่าร้อยละ 60 

ข้อ 10  ประกาศผลสอบ


- วันที่  21   ธันวาคม   2554   ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข) 


- วันที่  22  ธันวาคม  2554  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง (ภาค ค)


- วันที่  23 ธันวาคม  2554   ประกาศผลการสอบคัดเลือกและขึ้นบัญชี
สถานที่ปิดประกาศ ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  อำเภองาว  จังหวัดลำปาง

ข้อ  12  การขึ้นบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้


องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  จะประกาศรายชื่อผู้สอบคัดเลือกได้  ภายในวันที่  23  ธันวาคม    2554  โดยจะประกาศรายชื่อเรียงตามลำดับที่จากผู้ที่สอบได้คะแนนรวมสูงสุดลงมาตามลำดับ  ในกรณีที่มีผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน  ก็ให้ผู้ได้รับเลขประจำตัวสอบก่อน  เป็นผู้อยู่ในลำดับที่สูงกว่า


องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  จะขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ไว้เป็นเวลาไม่เกิน  1 ปี  นับตั้งแต่วันขึ้นบัญชี  แต่ถ้ามีการกสอบแข่งขันอย่างเดียวกันอีกและได้ขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ใหม่แล้วบัญชีผู้สอบแข่งขันครั้งนี้เป็นอันยกเลิก


ผู้ใดได้ขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ถ้ามีกรณีอย่างอย่างหนึ่งต่อไปนี้  ให้เป็นอันยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้นั้นไว้ในบัญชีผู้สอบแข่งชันได้
1. ผู้นั้นได้ขอสละสิทธิรับการบรรจุและแต่งตั้งในตำแหน่งที่สอบได้
2. ผู้นั้นไม่มารายงานตัวเพื่อรับการบรรจุเป็นลูกจ้าง ภายในเวลาที่องค์การบริหารส่วนตำบลแจ้งให้ทราบใน 7 วัน  นับแต่วันที่ได้รับทราบการแจ้งหน้าหนังสือส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับและองค์การบริหารส่วนตำบลขอสงวนสิทธิที่จะเรียกผู้ที่ขึ้นบัญชีไว้ในลำดับที่ต่อไป
ข้อ  13  หลักเกณฑ์การจ้างพนักงานจ้าง

13.1 ผู้ได้รับการคัดเลือกจะได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้างตามตำแหน่งที่ประกาศรับสมัครฯและอัตราที่กำหนด  และให้มาทำสัญญาจ้างกับองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ  ตามลำดับที่ในบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ตามประเภทพนักงานจ้าง ข้อ 1 เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก ก.อบต.จังหวัดลำปางแล้วหรือตามที่ ก.อบต.จังหวัดลำปางกำหนด

13.2 ภายใต้ข้อ 12.1 ระยะเวลาการจ้าง

       -พนักงานจ้างตามภารกิจ  กำหนดระยะเวลาการจ้างตั้งแต่วันที่ ก.อบต.จังหวัดลำปางเห็นชอบ  ถึง 30  กันยายน  2555


จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน
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ประกาศ ณ  วันที่   25   เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2554
(นายสุวรรณ   บุญเรือง)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ตีบ

ภาคผนวก  ก
คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งและลักษณะงานของตำแหน่งพนักงานจ้างตามภารกิจ
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าได้ไม่ต่ำกว่านี้ทางบัญชี พาณิชยการ เลขานุการ  
บริหารธุรกิจ  การจัดการทั่วไป (เฉพาะทางบริหารธุรกิจ และการจัดการทั่วไป ต้องศึกษาวิชาบัญชีมาไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต) หรือทางอื่นที่ ก.อบต. กำหนดว่าใช้เป็นคุณสมบัติเป็นคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งนี้ได้
ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
1. มีความรู้ในวิชาการบัญชีอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่
2. มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายว่าด้วยสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล
และกฎหมาย  กฎ  ระเบียบและข้อบังคับอื่นที่ใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่
3. มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณเหมาะสมแก่การ
ปฏิบัติงานในหน้าที่
4. มีความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ด้วยความละเอียดแม่นยำ
หน้าที่และความรับผิดชอบ


ปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานการเงินและบัญชีที่ไม่ยาก  ภายใต้การกำกับตรวจสอบโดยใกล้  ชิดหรือตามคำสั่งหรือแนวทางที่ปฏิบัติที่มีอยู่อย่างแน่ชัดหรือละเอียดถี่ถ้วนและปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับ    มอบหมาย
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ


ตรวจสอบใบสำคัญที่ไม่มีปัญหา  หรือกฎระเบียบที่ชัดแจ้งอยู่แล้วลงทะเบียนและเก็บรักษาหลักฐานและเอกสารเกี่ยวกับการเงินและบัญชี  คัดแยกประเภทใบสำคัญ  เขียนใบเสร็จรับเงิน  ทำใบเบิก  และใบนำส่งเงิน  ช่วยทำฎีกาเบิกเงิน  ช่วยนำเงินฝากและเบิกเงินจากธนาคาร  ช่วยตรวจนับและรับจ่ายเงินสดและสิ่งแทนตัวเงิน  ช่วยรวบรวมรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ  และการขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ  ช่วยทำบัญชีบางประเภท  บัญชีรับจ่ายเงิน  บัญชีพัสดุ  เป็นต้น  และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
-------------------------------------
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ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
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